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I. Atributiile postului:

1. Participa la implementarea programelor si a proiectelor finantate din bugetul local,
fonduri guvernamentale, fonduri europene nerambursabile, precum si a investitiilor
realizate/derulate prin Serviciul managementul investitilor publice, pentru institutiile aflate
in subordonarea/coordonarea Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud, ca membru in echipe
de proiect sau ca responsabil de lucrdri pentru investitii, in conformitate cu Strategia de
dezvoltare a judetului Bistrita-Nasaud;

2. Initiaza si urmareste elaborarea documentatiilor tehnico-economice pentru investitiile
finantate din bugetul local, fonduri guvernamentale, fonduri europene nerambursabile,
precum si a investitiilor realizate/derulate prin Serviciul managementul investitilor publice,
pentru institutiile aflate in subordonarea/coordonarea Consiliului Judetean Bistrita-Nasdud;
3. Preia de la proiectanti documentatiile pentru investitiile finantate din bugetul local,
fonduri guvernamentale, fonduri europene nerambursabile, precum si a investitiilor
realizate/derulate prin Serviciul managementul investitilor publice, pentru institutiile aflate
in subordonarea/coordonarea Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud si verifica formal
continutul acestora raportat la cadrul legal ce sta la baza intocmirii documentatiilor tehnice
si organizeaza receptia conform prevederilor legale si normelor interne;

4. Verifica si transmite spre avizare comisiei CTE continutul documentatiilor tehnico-
economice pentru obiectivele de investitii finantate din bugetul local, fonduri
guvernamentale, fonduri europene nerambursabile, precum si a investitiilor
realizate/derulate prin Serviciul managementul investitilor publice, pentru institutiile aflate
in subordonarea/coordonarea Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud;

5. Prezinta propuneri pentru cuprinderea lucrarilor si serviciilor finantate din bugetul local,
fonduri guvernamentale, fonduri europene nerambursabile, precum si a investitiilor
realizate/derulate prin Serviciul managementul investitilor publice, pentru institutiile aflate
in subordonarea/coordonarea Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud in programele de
investitii anuale, in baza studiilor de fezabilitate sau DALI avizate si aprobate;

6. Urmareste obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor necesare realizarii proiectelor si
respectarea conditiilor cerute de acestea pentru lucrdrile unde este nominalizat de catre
superiorul ierarhic ca si responsabil;

7. Verifica termenul de valabilitate al avizelor, acordurilor si autorizatiilor de construire
unde este nominalizat de catre superiorul ierarhic ca si responsabil;

8. Participd la demararea procedurii de intocmire a documentatiilor tehnico-economice
aferente obiectivelor de investitii de interes judetean pentru care este necesara
exproprierea pentru cauza de utilitate publica pentru obiectivele finantate din bugetul
local, fonduri guvernamentale, fonduri europene nerambursabile, precum si a investitiilor
realizate/derulate prin Serviciul managementul investitilor publice, pentru institutiile aflate
in subordonarea/coordonarea Consiliului Judetean Bistrita-Nasaud;

9. Participd la intocmirea referatelor de necesitate in vederea elaborarii Proiectului /
Programului Anual de Achizitii Publice pentru bunuri, servicii sau lucrdrile la care este
nominalizat responsabil;

10. Intocmeste, verifica si raspunde de documentele si datele necesare pentru lansarea
procedurilor de achizitii aferente investitilor finantate din bugetul local, fonduri
guvernamentale, fonduri europene nerambursabile, precum si a investitiilor
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realizate/derulate prin Serviciul managementul investitilor publice, pentru institutiile aflate
in subordonarea/coordonarea Consiliului Judetean Bistrita-Nasdud (referate de necesitate,
note conceptuale, teme de proiectare, caiete de sarcini etc.) pentru investitiile la care este
nominalizat responsabil, inclusiv asistenta tehnica din partea dirigintilor de santier;

11. Face parte din comisia pentru evaluarea, selectarea si adjudecarea ofertelor
castigdtoare pentru atribuirea contractelor de furnizare / servicii/ lucrdri pentru obiectivele
unde este nominalizat de catre superiorul ierarhic responsabil de lucrari, si duce la
indeplinire atributiile specifice;

12. Asigura confidentialitatea in ceea ce priveste solutiile si valorile cuprinse in devizele
generale a documentatiilor depuse la Serviciul managementul investitiilor publice;

13. Emite ordinele de incepere a contractelor de care raspunde si predd amplasamentele
pentru executia lucrarilor de investitii;

14. Urmadreste si raspunde, in calitate de responsabil de lucrari si in colaborare cu
dirigintele de santier angajat, progresul lucrdrilor de executie de care raspunde, in
conformitate cu calendarul stabilit sau graficul de indeplinire a contractului si informeaza
orice neconformitati sau neregularitati care apar sub acest aspect, in timpul implementarii
proiectului sau derularii contractului de lucrari/servicii;

15. Verifica si confirma lunar situatiile de lucrari, la care este responsabil, prezentate de
catre contractanti, raspunde pentru calitatea si corectitudinea acestora si le transmite
sefului de serviciu in vederea efectuarii platilor;

16. Impreuna cu proiectantul, dirigintele de santier si executantul, participa la emiterea
dispozitiilor de santier pe parcursul executiei lucrdrilor pentru contractele unde este
nominalizat de catre superiorul ierarhic ca si responsabil de lucrari;

17. Urmareste modul de indeplinire a contractelor, din cadrul serviciului, de care raspunde
in calitate de responsabil de contract/lucrdri si intocmeste documente justificative in
vederea incheierii actelor aditionale la contractele in derulare, dacd este cazul pentru
lucrarile unde este nominalizat de catre superiorul ierarhic ca si responsabil de lucrari;

18. Participa la toate fazele determinante ale constructiilor, stabilite conform
reglementdrilor in vigoare;

19. Asigura preluarea cartii tehnice a constructiei de la factorii implicati conform
prevederilor legale in vigoare si predarea acesteia proprietarului/administratorului/
serviciului specializat in vederea urmaririi comportarii in timp a constructiei, dupa caz;

20. Instiinteaza administratorul imobilului sau Biroul coordonare institutii subordonate,
administrare patrimoniu, dupd caz, de finalizarea obiectivelor de investitii in vederea
incheierii contractelor de utilitati (apa, gaz, energie electrica, etc.);

21. Participd ca membru desemnat in comisiile de receptie la terminarea lucrdrilor sau la
receptiile finale ale investitiilor finantate din bugetul local, fonduri guvernamentale, fonduri
europene nerambursabile, precum si a investitiilor realizate/derulate prin Serviciul
managementul investitilor publice, pentru institutiile aflate in subordonarea/coordonarea
Consiliului Judetean Bistrita-Ndsaud si duce la indeplinire atributiile specifice;

22. Pregateste, pentru lucrarile unde este nominalizat responsabil, impreuna cu dirigintele
de santier angajat, pentru obiectivele de investitii toate documentele legate de receptia la
terminarea lucrarilor si receptia finala;

23. Transmite Directiei economice procesele-verbale de receptie la terminarea lucrarilor
insotite de documentele suport in vederea actualizarii valorilor de inventar si a
documentelor de carte funciara;

24. Acorda asistentd de specialitate institutiilor publice aflate in subordonarea/coordonarea
Consiliului Judetean Bistrita-Ndsdud in domeniul sdu de activitate;

25. Elaboreaza raspunsuri la adresele repartizate, pe care le prezinta conducatorilor
ierarhici, pentru verificare si semnare;

26. Pregateste materialele necesare legate de controalele periodice efectuate asupra
implementarii proiectelor/derularii controalelor, pentru lucrarile unde este nominalizat de
catre superiorul ierarhic ca si responsabil de lucrari;



27. Utilizeaza aplicatii informatice specifice serviciului;

28. Cunoaste, aplica, intocmeste, revizuieste si actualizeaza Procedurile operationale in
cazul aparitiei unor modificdri legislative sau organizatorice;

29. Intocmeste saptamanal sinteze, rapoarte, informari privind domeniul sdu de activitate
si informeaza seful ierarhic;

30. In calitate de responsabil de contract duce la indeplinire obligatiile prevazute in
Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Bistrita-Nasaud;

31. Participa la implementarea proiectelor finantate din fonduri rambursabile/
nerambursabile, nationale sau externe unde este nominalizat prin dispozitie a presedintelui
consiliului judetean in echipele interne de proiect;

32. Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiecte de hotarari si dispozitii specifice
domeniului de activitate in vederea aprobadrii de cdtre consiliul judetean/presedinte.

Nota: atributiile sunt extrase din fisa postului vacant.




